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I. OBIIHME NOJIOXEHHUS

1.1. Hactosiuee nonoxxenue onpenenser NopsaaoK OpraHH3alMy, CTPYKTYpy H
¢ynkumu npuemHo# xomuccun (manee — ITK) TocyaapcrBeHHOro GIomKeTHOrO
00pa3oBaTeNbHOTO YUYPEXAEHUS CpeaHero IpodecCHOHANBHOrO oOpa3oBaHus
ropoaa Mocksr! [Tonurexauyeckuii komremx Ne 39 (manee — Komnemx).

1.2. ina opraHmsaumy npuHeMa AOKYMEHTOB mnoctynaioumx B Komremx,
IIPOBEJICHUS BCTYMTHTENbHBIX HCIBITAHUH M 3aYHCIIEHHs B COCTaB o6ydaloluxcsa U
CTYAEHTOB JIHl], BbLAEPXKABWIHMX BCTYIHTENBHbIE MCIBITAHHA M IMPOIUIEAUINX IO
KOHKYpCY, oOpraHusyercs npueMmHas komuccus Komnemxa. IIK Ttakxke
KOOpAHHUpPYeT NpodOpHEHTALHOHHYIO 1 HH(popMauHOHHYI0 paboty Komnemxka.

1.3. TIK B cBoeli pabGoTe pyKOBOACTBYETCH:

- ®epepansHbeiM 3akoHOM OT 29.12.2012 Ne273-®3 «O6 obpasoBanvH B
Poccuiickoit Qenepanun»;

- YcraBoM Kosenka;

- [IpaBunamu npuema B Komnemx B 2013 rogy;

- HacrosuM Ilonoxennewm;

- TOKaJIbHBIMH HOpMaTHBHLIMHU akTaMu Komnepxka.

Il. COCTAB NPHEMHOH KOMHUCCHHA

2.1. CocraB IIK Konnemxa yrBepxuzaercs npHkasoMm aupexropa Komnemxa,
KOTOpHIH siBNIseTcs npeacenarenem [1K.

B cocraB 1K Komnemka Bxonsr:

- 3amectutens npencenarens IIK — 3amecTHTeNs AUpeEKTOpa no y4e6Ho-
MPOU3BOACTBEHHOMH paboTe;

- yneHn! IIK — 3amecTuTens qupekropa 1o yudebHoii pabore, pykoBoauTesb
IHeHTpa mnpodeccHoRaNbHOro obpazoBannua JIOB3, pykoBoauTens CiryxObl
TICHXOJIOTrO-[€JarOru4eCKOro H COUMaIbHOrO COMPOBOXACHUA 00pa3oBaTeNbHOIO
npouecca Komremxa, pyKOBOAMTENM  TEPPUTOPHANBHBIX  CTPYKTYPHBIX
nonpasaeneruii (aanee — TCII), 3aBenyronye OTAENEHUIMH;

- OTBETCTBeHHbIH cexperaps [1K;

- 3aMeCTHTeNb OTBETCTBEHHOro cekpertaps [1K;

- TexHH4eckue cekperapu [TK.



B xaxaom TCII Konnenxa cospatorcsa npuemuble komuccuu TCIT B cocTaBe
3aMeCTUTEN AMpEKTOpa No y4eGHO-NPOU3BOACTBEHHOH paboTe (pykoBOAUTENS
TCII), TexHuueckoro cekperaps U 4J€HOB KOMHCCHH M3 YHMCJIa Tpernoaasareneii 1
pabOTHHKOB.

2.2. Ynens! I1K umeroT npago:

- BBIHOCHTh Ha pacCMOTPEHHE M MNPUHHUMATh y4yacTHe B 0OCYXIEHHH
IpennoxxeHui u pemennit 1 1K;

- IPUHUMATh YYacCTHE B FOJIOCOBaHHH.

2.3 Unenst [ 1K o6s3aust:

- nocellaTh 3aceganus [1K;

- BHOCHTB IIPEIUIOXKEHUS 110 06CYXIaEMBIM BOIPOCaM.

2.4. Bo BpeMs mnpoBeAeHHUA BCTYNHTENIbHBIX HCHBITAHHH H 3a4HCIIEHHSA B
Konnemx nuna, BkmoyeHHble B cocTaB 11K, He MOryT HaXOOUTLCA B OTIYCKAX MIIH
CIyxeOHBIX KOMaHIUPOBKaX.

2.5. Cpok nonnomouwuii [ 1K cocraBnser oauH KaleHIapHbli rof.

2.6. I1K nMeeT npaBo OCyLIECTBIATH POBEPKY NOKYMEHTOB 06 06pa3oBaHuH,
MpeACTaBIsEMBIX TOCTYNAIOLIMMH.

2.7.1lpu npueme B Komnemk npencenarens [TK obecneunBaer cobnroaeHue
npaB rpakaaH Ha o6pa3oBaHHe, YCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoii
denepauun, rnacHOCTb M OTKPHITOCTh paboThl [TK, OGBEKTHBHOCTH OLIEHKH
CrIOCOOHOCTEH U CKIOHHOCTEH MOCTYMNAIOLIMX, JOCTYMHOCTh pykoBoacTBa [TK Ha
BCEX 3Tanax MpoBeAeHHUs NpUeMa.

2.8.Pabory 1K ¥ penonmpousBOACTBO, a TakXke JIHYHBIA INpHEM
NOCTYMalOMX MW MX poauTeNiell (3aKOHHBIX TpEACTAaBUTENEH) OpraHu3yeTr
OTBETCTBEHHBIH CEKpeTapb, KOTOpPBI Ha3HayaeTcs MpPUKa3OM JOUPEKTOpa
Konnemxa.

2.9. Ina opraHu3alMd M NpOBENEHHs BCTYNHUTENBHBIX HCINBITAaHUH IO
CHEUHANbHOCTAM, TpeOylomMM HaIM4YdAd Yy MOCTYMAIOLIUX OMNpeaeneHHBIX
TBOPYECKUX  CHOCOOHOCTEH, CBOEBPEMEHHOH MNOATOTOBKH  HEOO0XOAMMBIX
MaTepualioB, OOBEKTUBHOCTH  OLEHKHM CMOCOOHOCTEHM M CKIOHHOCTEH
NOCTYyMAalOUIMX CO3JAIOTCA 3K3aMEHallHOHHble U aneJUILUOHHBIE KOMMCCHHU
Konnemxka. Ilpukazom aupekropa Konnemka HaszHaualoTcs UX MpeAcelaTeNyd H
onpenensercs cocraB, (GOpMUpyeMbli M3 4YHcia Hauboliee ONBITHBIX H
KBalMpHUMpoBaHHBIX paboTHHKOB Kosuemxka.

2.10. ina obecneyeHus paboThl MO NpHEMY NOKYMEHTOB MNOCTYNaloLIUX H
(GOPMHUPOBAaHHUIO JIMYHBIX JEN CTYHNEHTOB, 3a4MClieHHBIX B Koilemxk, npukazom
mpektopa Konnemxka yTBepXHAlOTCA TEXHUYECKHE CEKpeTapy H3 4Yucna
pabOTHHKOB y4e6HO-BCIIOMOraTeIbHOTO IEPCOHAJIA.

1. OPTAHU3SALIMA PABOTHI IPUEMHON KOMUCCHUHU U
JEJIOIIPOU3BO/JICTBA

3.1. Oprauusauus pabots! I[IK u genonpousBoAcTBa HOMXKHa obecrieyuBaTh
cobyrofieHHe MpaB JIMYHOCTH M BBHINOJHEHHE FOCYAApCTBEHHBIX TpeGOBaHUH K
npuemy B Komnemx.



Pa6ora IIK odopMusercs mnpoTOKONaMH, KOTOpbie IOAMHCHIBAIOTCA
npeacenareneM 11K unu ero 3amectureneM U OTBETCTBEHHBIM cekpeTtapem I1K.

Pemrenus IIK npuHMMAOTCS MNpOCTHIM OONBLIMHCTBOM TIOJIOCOB (IpH
HaJlMUMM He MeHee 2/3 yTBEp)XKIEHHOro COCTaBa), B TOM 4YHCIEe TIpH
BO3HHKHOBEHHH  BONpOCOB, HE MNpPENyCMOTPEHHBIX  COOTBETCTBYIOLMUMH
JOKYMEHTaMH.

3.2.1lpu mpueme moxyMeHTOB rpaxaanuHa [IK ofs3aHa 03HaKOMUTH €ro u
(unu) ero poauTeneii (3aKOHHbBIX NIPEACTABUTENEH):

- C JULIEH3HEN HA NpaBO BEIEHUS 00pa30BaTENIbHON NeATENBHOCTH;

- CO CBHUIETENBCTBOM O TIOCYAAPCTBEHHOM aKKpeIWTauMu [0 KaXAoH
CHEeLMaNbHOCTH M npodeccHd, MJalUUM MpaBO Ha BblAa4y JOKyMeEHTa
rocyAapcTBeHHOro odpasua 06 o6pa3zoBaHuy;

- ¢ YcraBom Konnemxka u IlpaBusiaMu BHYTPEHHETO pPaCIOpsAAKa;

- ¢ IlpaBunamu npuema.

3.3. [loctynatomue,  ponutend  (3aKOHHbIE  MPEANCTABHTENH)  MOTYT
O3HAKOMHUTBECS C COAEp)KaHHEM OCHOBHBIX 00Opa30BaTENBHBIX NPOrpaMM, a TAKKE
ApPYTHMH NOKYMEHTaMH, pEerjlaMeHTHUPYIOLUIMMHM OpraHM3auHio o6pa30BaTelbHOIO
npouecca u padory IK.

3.4. TIK Ha oduumansHOM caiite Konnemka 1 Ha HHQOpMaLIHOHHOM CTEHIE IO
HayaJjla [Ip¥eMa JOKyMEHTOB pa3MellaeT ClIeAyIouyo HHGOpMaLIUIO, NOAIMCAHHYIO
npencenarenem [ [K:

3.4.1. He no3gHee 1 mapta:

- [IpaBuna npuema B Konnemx;

- IOps,/A0K opraHu3auuM MpHema B Komnemk ang ofydyeHHs mo JOroBOpaM C
OIIaTON CTOMMOCTH O0yYEHHS;

- IepeyeHb CNeLHaAIbHOCTER U npodeccHit, Ha KOTOpble 0OBIABNAETCS IPHEM B
COOTBETCTBHH C JIMLEH3HEH Ha MpaBoO BeleHUs 06pa3oBaTeIbHON AEATENBHOCTH (C
BblJeNIEHHEM GOPM MosTyyeHHsl 00pa30BaHUs: OYHasl, 3204Has);

- TpeboBaHUsT K OOpa30BaHHIO, KOTOpPOe HEOOXOOUMO HJs MOCTYIUIEHHUS
(ocHOBHOE 0Ob61Iee unu cpefHee obiee 06pa3oBaHKe);

- mepeueHs H HHPOpMaLMI0 O (QopMax TMpPOBENEHUS BCTYIIUTENBHBIX
HCNBITAHHH;

- HHOOPMALMIO O BO3MOXXHOCTH IMpHEMa, MOPAAKE U CpOKax IpeACTaBIICHHS
3asBJI€HHUH M HeOOXOOMMBIX JOKYMEHTOB, MpeAyCMOTpeHHbIX [IpaBuiaMu npuema,
B 3JIEKTPOHHO- 1M ppoBoii dopme;

- 0COGEHHOCTH TpOBENEHHS BCTYMHMTENBHBIX MHCNBITAHHA [N TIpaxiaH
C OrpaHUYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSMH 310POBBS.

3.4.2. He no3nHee 1 uoHA:

- oflllee KONMYECTBO MECT [UIs MpUHeMa IO KaXAOH CneUHaTbHOCTH H
npodeccuu, B TOM YHCIIe MO pa3iHyHbIM GpopMaM noydyeHHs o6pa3oBaHus;

- KOJIMYeCTBO OIOHKETHBIX MECT JJIA MpHEMa MO KaXAOH CMeUUallbHOCTH U
NpodeCcCUH, B TOM YHCIe MO Pa3IUYHBIM (OpMaM NoNTyyerris 06pa3oBaHus;

- KOJIMYECTBO MECT IO KaXJOH CMEeUUaNIbHOCTH H NMPOodeECcCHH Mo TOrOBOpaM C
OIIaTOM CTOMMOCTHU O6yUeHus;



- paBUja MOJAYH U pacCMOTpPEHHs aleuIiLUMH 1o  pe3ylbTaTam
BCTYNHUTEJIbHBIX HUCIIBITAHHIA;

- obpasen; noroopa A MOCTYNAIOLIMX Ha MeCTa C OIUIATOH CTOMMOCTH
00y4eHHusl.

3.5.B nepuon mnpuema poxymentoB IIK exeaHeBHO pa3MellaeT Ha
opuimanbHoM caiite Komremxa u uHpopMauuoHHoM cteHae [IK cBenmeHus o
KOJIMYECTBE IOJAHHBIX 3asABIEHUH MO KaXOOH NMpodecCHH U CHELHANbHOCTU C
BBIAEJIEHHEM (POPM MOIyYeHUs 0Opa3oBaHUs (OYHasL, 3a04HAas).

3.6. IIK o6ecneunBaeT pyHKUMOHUpPOBaHUE TeNnePOHHBIX JHHMH U pasaena
caiita (www.college39.ru) mns oTBeToB Ha OOpallieHHs, CBS3aHHbIE C IPUEMOM
rpaxzaaH B Komnemx.

OtBeTHl Ha BONpOCHI MO NpuUeMy U 3auucieHHio B Komnemx mocrynarouye
MOryT TNOJNy4YuTh 10 Tenedonam: (499)124-88-02, 129-03-66, 125-83-65,
176-10-70, 138-21-71.

3.7.IlppeM NOKyMEHTOB OT IOCTYMAIOLIMX pEruCTpHUpyeTcs B XypHale
yCTaHOBJIEHHOH ¢opMBl. B eHp OKOHYaHUs NpUeMa JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIN
CEeKpeTapb 3aKpbIBacT J)XypHal MyTeM NpOBEACHUS YEpThl IIOCHE MOCeIHeH

3anucH. [locne 4yepThl B XypHaje AenaeTcs clieayolias 3anuch: «Ha 4acoB
«__» 20 roia B pErucTpallMOHHOM >KypHale
Konnemxa, cnenaHo 3anMcei, 3aperucCTpHPOBaHO aOMTYPHEHTOBY.

3aTeM *KypHabl IPOIIKBAIOTCA M CKpemtoTes nevarbio [1K ¢ ykasaHueM uucna
IPOHYMEPOBaHHBIX JINCTOB.

B nepuon pabotbel TexHuueckoro cekperaps I[IK >xypHan perucrpaiuu
XpaHuTCs B ceitde [1K.

3.8. Texuuueckuit cekperapp [1IK BeinaeT aOUTypHEHTY pacnUCKy O IpHEMeE
JOKYMEHTOB, B KOTOpPOH IEPEYUCHSAIOTCA TPHHATHIE HOOKYMEHTBI, a TaKkXe
OTMEYaeTcs, 4YTO KONWH WIM TOMJIMHHUKM JOKYMEHTOB IIPHHATBI, HECET
OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPaHHOCTb JOKYMEHTOB. JIOKYMEHTBI, IpPHUHATBIE OT
abuTypHeHTa, MOryT ObITh BO3BpALIEHbI BIAJEINbLY TOJBKO JIHYHO Ha OCHOBaHHH
IHUCBMEHHOTO 3asBJIEHUS M pacnuckH, BolaaHHOU [IK npu mx npueme, B TeUEHHE
cienyrouiero paboyero OHs IMOCE MOAAYU 3asBIE€HHA. 3a HECBOEBPEMEHHYIO
BbIIaYy OpHIMHala JOKyMEHTa TOCyIdapCTBEHHOro obpasua o6 obpa3oBaHMH
nupektop Komnemxa, a Takxke oTBeTcTBeHHBIH cekperapp IIK Hecyt
OTBETCTBEHHOCTb B IOPSAJKE, YCTAaHOBIEHHOM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoi
®enepaumm.

3.9.TIK B COOTBETCTBHHM C INOJY4YEeHHBIMH OT abOMTypHEHTa AOKyMEHTaMH
NPUHUMAET pellieHHe O AOMyCcKe MOCTYNAlOWIEro K BCTYMHUTENbHBIM HCIBITAHHUAM,
YCIIOBHAX €r0 YYaCTHs B KOHKYpCE M U3BeIaeT ero 06 3ToM B YCTHOH ¢opme.

3.10. Ha kaxaoro mnocTynaioliero 3aBOAUTCS JIMYHOE €0, B KOTOPOM
XpaHATCA BC€ CHAaHHbIE UM JOKYMEHThl W MaTepHalbl CAaYd BCTYMHUTEIBHBIX
UCNBITAaHUH (B TOM YHCJIE BBIIMCKAa M3 NPOTOKOJNA pELICHHs aneUISLHOHHOM
koMuccun Komnemka). B mepuon paborsl TexHuyeckoro cexperaps IIK
JOIMyCKAaeTCd XpaHEHHE JIMYHBIX JeNl IOCTynalowux B ¢aiyloBBIX Mankax B
cnelraibHO 000pynOBaHHBIX HiKadax (cerdax) MpUEMHON KOMUCCHH.



JIuunple nena abutypueHTOB, nocrynuBwux B Komnemx, odopmisiorcs
cexkperapeM IIK B coorBeTcTBHM ¢ TpeGOBaHHAMH HHCTpyKuHMH oT 16.04.2010
Ne 59 «O nopsinke noaroToBKH U nepenauu aen B apxuB Kosnemka» U B TeyeHHe
HeAeNIM C JaThl MpUKa3a O 3a4YMCIEHUMM Ha o0yuyeHHe NepealoTcs B OTAEN ydyera
KOHTHHreHTa Konnemxa.

[Io oxonuanuu cpoka pabotbl cekperaps IIK nuuHble nena Bcex He
NOCTYNMUBLUMX aOMTYpUEHTOB IO OMMUCH NepeNaloTCss Ha XpaHeHHe B apxuB. [Ipu
3TOM JIMYHBIE JieNla He MOCTYNUBIIMX aOUTYPUEHTOB, B KOTOPbIX HMeEeTCs XOTs Obl
OIWH OpHUIMHal NOKyMeHTa, odopmisitorcst cekperapeM IIK B cCOOTBETCTBHH C
Tpe6oBaHUAMHU HMHCTPYKUMM OT 16.04.2010 Ne 59 «O mnopsinke nOArOTOBKH H
nepenayu nen B apxuB Kosuiemxa».

JIuuHble Aena He MOCTYNUBIUNX A0UTYPUEHTOB XPAaHATCA B apXUBE B TEUECHUE
IIECTH MeCsLleB C MOMEHTa Hayajla NpuemMa AOKYMEHTOB. [0 MCTeueHHH 3TOro
cpoka:

- IMYHBIEe Jena He MOCTYNUBLUMX aOHUTYpHUEHTOB C KOMHUAMH JOKYMEHTOB
NOJJIEXKAT YHUYTOXEHHIO;

- IMYHBIE JieNia He MOCTYMUBIINX aOUTYpHEHTOB, B KOTOPBIX HMEETCs XOTA OBl
OJUH OpUIMHAJI NOKyMeHTa, O(QOpMJIEHHBIE B COOTBETCTBHM C TpeOOBaHHUSIMH
MHCTpYKLMHU oT 16.04.2010 Ne 59 «O nopsiake MOArOTOBKH M mepeladyH A€l B
apxuB Komnemxa», no onvcu nepenarorcs cekperapeM IIK Ha xpaHeHHe B apXHB
Konnenxa.

IV. IOJI’KHOCTHBIE OBSI3AHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTbD
PABOTHUKOB NPUEMHON KOMUCCHUHU

4.1. Ilpeacenarens IIK:

4.1.1. PyxoBoaut pesitenbHocThIO T1K.

4.1.2. PyxoBoaur pa3paboTKOM HOpMaTUBHBIX JOKyMeHTOB Koiulemxka,
pernameHTUpyromwux aestenbHocTh [IK 1 npuem B Komnenx.

4.1.3. VrBepxnaer raH paborel [IK W mnaH MarepuasbHO-TEXHHUYECKOIrO
obecrnieueHus npuema.

4.1.4. Onpepensier  pexxum  paborel  IIK, JMYHO  KOHTpOJIHMpPYET
B3aMMOJEHCTBHE BCEX CITy)X0, CBA3aHHBIX C IPUEMOM.

4.1.5. Pacnipepensier o6si3aHHOCTH Mexay 4ieHamH [1K.

4.1.6. YTBepxgaeT paclUCaHUsi BCTYNHMTENbHBIX HCIBITAHUH, MPOBOJHUMBIX
Konnemxem caMoCTOSATENBHO.

4.1.7. OcywecTBisier  pyKoBOACTBO  paboToOM  3K3aMEHAaLMOHHOW U
aneuIsIMOHHON KOMHUCCHM.

4.1.8. YTBepxaaeT TeKCThl IK3aMEHaLMOHHBIX MaTE€pHAJIOB.

4.1.9. IlpoBoguT MpHeM rpaxxJaH 1o Bonpocam nprema B Komnemx.

4.1.10. Hecer OTBeTCTBEHHOCTb 3a coONIofeHHe TMpaB TIpaX[aH Ha
oOpa3oBaHHe, YCTaHOBJIEHHbIX 3aKOHOJaTeNbCTBOM Poccuiickoii Penepauuu,
TIaCHOCTh M OTKPBITOCTH pabGoThl [TK, 06BEeKTHMBHOCTD OLIEHKH CrOCOOHOCTEH U
CKJIOHHOCTEH NOCTyNalolux, AOCTynHocTh pykoBoactBa IIK Ha Bcex sramax
NPOBEJEHUS NpUeMa.



4.2. 3amecturenn npeacenares IK:

4.2.1. OcymiecTBnseT pyKOBOACTBO HHPOPMALMOHHBIM  obecrieueHHeM
npueMa.

4.2.2. Opranusyer pa3paboTKy HOpMaTHBHBIX JokyMeHTOB Kosnemxa,
pernameHTHpyomux npueM B Komnemxk u gearensHoctsb I1K.

4.2.3. YTBepxaaeT COCTaBbl IK3aMEHALIMOHHOMN U alleJIALHOHHON KOMHUCCHIA.

4.2.4. KoHTponupyeT NOATrOTOBKY 3K3aMEHALlMOHHBIX MaTepHaOB A
BCTYIUTENbHBIX HCTIBITAHUH, MPoBOAMMBIX KosemlxeM caMOCTOATENBHO.

4.2.5. ObecneunBaer IOMELIEHH W OOOpPYHOBaHHE, HeOOXOAMMOE HJIs
NPOBEICHHUSI KOHCYIbTAlMH M BCTYIIUTENbHBIX MCHBITaHUH, a TaKXe pa3MelleHUs
I1K.

4.2.6. PyxoBogur BceMu cnyxbamu Komnemxka, ocyumiecTBISIOIIUMU
MaTepHaJIbHO-TeXHUYeckoe obecrneyeHue NoAroTOBKH U NpOBEACHUS NIpUeMa.

4.2.7. OpraHusyeT U KOHTPOJIMpYET IpHEeM I'paxiaH Ha MecTa C OIlIaToH
CTOMMOCTH O0y4YeHHs IOPHAUYECKUMH U (1) QU3HIECKIMHU JIMLIAMH.

4.2.8. HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a COONIOZEHHE MpaB TIpaXHdaH Ha
oOpa3oBaHHe, YCTaHOBIIEHHBIX 3aKOHoZaTenscTBOM Poccuiickoit ®epepauus,
IJIaCHOCTb U OTKPBITOCTh paboThl ITK, 06BEeKTHBHOCTh OLIEHKH CIIOCOOHOCTEH M
CKJIOHHOCTEH MOCTYMalolluX, HOCTynHocTh pykoBoacTBa 11K Ha Bcex aramax
IPOBEACHHS NpUeMa.

4.3. OrBercTBeHHbBIN cexperaps 11K:

4.3.1. 'otoBut nnaH pa6ots IK.

4.3.2. T'OTOBUT NpOeKThI IPUKA30B, Kacarolyecss OpraHu3aluy U NMpoBeleHuUs
npueMa B Komnemx, a Taxxke pernaMeHTHpyroumx pabdory I1K.

4.3.3. Opranusyetr noarotoBky pnokymeHtauud IIK u ee Haanexaiuee
XpaHEeHHE.

4.3.4. KoHTponupyet NpaBUIIBHOCTh 0 opMIIeHUS JOKYMEHTOB
MOCTYMAIOWMX U BeIeHHE PETUCTPALIMUOHHBIX YPHAJIOB.

4.3.5. OpraHusyeTr NOArOTOBKY pacCIHCaHHUsA BCTYIMHTENbHBIX HMCIBITAHUH H
IpeadK3aMEeHALMOHHBIX KOHCYJIbTaLUH.

4.3.6. PykoBoauT paboToii 0 MOATOTOBKE M pa3MeElIEHHIO0 Ha OQULIHAIBEHOM
caiite Komnremxa u  uHpopMmaumoHHbIX cTeHAax [IIK  marepuainios,
pernamMeHTHpyomux npueM B Konnemx.

4.3.7. Bepger npueM rpaxnaH ¥ AaeT OTBETbl Ha MUCHMEHHBIE 3aMpOChl MO
BOIpPOCaM IpUeMa.

4.3.8. [IpoBOOMT HHCTPYKTaX TEXHUYECKHX CeKpeTaped  NpUEMHBIX
KOMHCCHH, a TaK)Xe OCYLLECTBISAET ONlepaTUBHOE PYKOBOACTBO UX pabOTOM.

4.3.9. KoHTpOonupyeT MNOATOTOBKY M IMepedadyy JHYHBIX Jel CTYACHTOB
3a4HCNEeHHBIX B Koslex B OTAEN yyeTa KOHTUHIEHTA.

4.3.10. KoHTponmupyeT nOArOTOBKY M Iepefadyy JIMYHBIX Jel  He
NOoCTYNMUBLIMX abuTypueHTOB B apxuB Komemxa.

4.3.11. T'otoBuT oTueT O Npueme B Kostemx.

4.3.12. Hecer 0OTBETCTBEHHOCTh 3a CcOOJIOZEHHE TNpaB TIpaXHaH Ha
oOpa3oBaHHE, YCTAHOBJIEHHBIX 3aKOHOHATENLCTBOM Poccuiickoii demepauum,



IJIaCHOCTh U OTKPBITOCTh paboThl ITK, 06BEKTUBHOCTh OLEHKH CIIOCOOHOCTEH U
CKJIOHHOCTEM NOCTYIaIOLIHUX.

4.4. 3amecTHTeNIb OTBeTCTBEHHOrO cexperaps I1K:

4.4.1. PaboTtaer mnon HENOCPENCTBEHHbIM PYKOBOACTBOM OTBETCTBEHHOIO
cexperaps I1IK u BBINONHSAET €ro Nopy4eHus.

4.4.2. BomonHsier 006s3aHHOCTH OTBeTcTBeHHOro cekperaps IIK B ero
OTCYTCTBHE.

4.4.3. Bemmonusier nocrosHHble ¢yHkuud B IIK, Bo3noXeHHble Ha HEro
npencenateneM 1K umy oTBETCTBEHHBIM CEKPETaPEM.

4.5. YUnens: IIK:

4.5.1. OpraHu3yloT ¥ pyKOBOAST npodOpHEeHTalHOHHOM paboToi Mo
CHELMATILHOCTSM M NpOoEeCCUsiM, IO KOTOPBIM BeJeTcs obydeHue B Konnemxke.

4.5.2. TIpoBOOAT KOHCYNBTALIMM JIML], NMOCTYMAIOIIKUX Ha CNELMaIbHOCTH U
npogeccuu Konnemxa.

4.5.3. YyacTBYIOT B NpOBENEHUH KOHCYJIbTALMil JIML, MOCTYNAIOMMX IO
JIOrOBOpaM C OIJIaTOH CTOUMOCTH OOy4eHHUS.

4.5.4. IIpyHUMAaIOT yyacTue B paboTe aneisLlMOHHOH KOMUCCHH.

4.5.5. TOTOBAT NpeIoKEHUsT MO MNPOBEACHUIO KOHKypca M 3a4MCIIEHHIO
NOCTYNAalOIUX B COCTaB CTYACHTOB.

4.6. Texuuueckuii cexperaps I1K:

4.6.1. OcyliecTBiIseT NPHEM JOKYMEHTOB, PETHCTPUPYET HMX B XypHalle
YCTaHOBJIEHHOH (POPMBI U BBIJAET PACIIUCKY.

4.6.2. Hecer nu4Hyl0 OTBETCTBEHHOCTh 32 IPaBOMEPHOCTh IpUeMa
NOKYMEHTOB, TNPaBWJILHOCTb O(QOpMIIEHHMs JHWYHBIX Jell U COXPaHHOCTh
JIOKYMEHTOB.

4.6.3. OdopmisieT s3Kk3aMeHaIIHOHHBIE JINCTHI aOUTYPHEHTOB.

4.6.4. ExxeHeBHO IO OKOHYaHUH NMpHeMa NJOKYMeHTOB npeaocrtasisieT B 1K
CBEHEHUs 1 oToOpaxkeHUs Ha caiite Komnemka U MHGOPMaLIMOHHOM CTEHAE O
X0Jie IOAauU JOKYMEHTOB.

4.6.5. Bo Bpems BCTYNUTENbHBIX 3K3aMEHOB TOTOBHT 3K3aMEeHaLlMOHHbIE
BEJIOMOCTH HIJIU CITUCKH K OYEPEAHOMY IK3aMEHY.

4.6.6. [lepenaer B oThen y4yera KOHTHHIEHTa JIMYHBIE Jejla 3a4UCIIEHHBIX,
BO3BpalUaeT JOKYMEHTHI JIMLaM, He 3a4uciieHHbIM B Komnemxk.

V. OTYETHOCTH IPUEMHOH KOMUCCHUH

5.1. Pabora ITK 3aBepiiaercs oTyeToM 006 MTOrax npHeMa Ha 3acelJaHUU
nejaroruyeckoro cosera Komnemxa.

5.2. TlepeueHb OTYETHBIX JOKYMEHTOB NpH NpoBepke pabotsl ITK:
- [IpaBuna npuema B Konnemx;



- IOKYMEHTBI, TIOATBEP)KAAI0IINe KOHTPOIbHbBIE LH(PBI pHEMa,;

- NpHKa3bl 1O YTBEPXKIAEHUIO COCTaBa [IpUEMHOH, aneuISUMOHHOH U
3K3aMEHALlMOHHBIX KOMUCCHH;

- potoxkonsi [1K;

- )KypHaJIbl pErHCTPallMi JOKYMEHTOB MOCTYTaIOLIKUX;
- pacliUcaHHe BCTYNHUTENIbHBIX 9K3aMEHOB;

- JIMYHBIE JieJia NOCTYNAOILHUX;

- 9K3aMeHallMOHHbIE BEIOMOCTH;

- NPOTOKOJBI PACCMOTPEHUS aNeJUISLUH;

- MMPUKa3bl O 3a4YHUCIIEHHUH B COCTaB CTYAEHTOB.

5.3. OtueTHBIH NepuoA 3aBepluaeTcs caavyei B apxuB Kosnnemka JOKYMEHTOB,
NnoJUIeXaIUX JIMHTENIBHOMY XpaHEHHUIO.



